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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8 VÀ KẾ HOẠCH  THÁNG 9
 PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ
1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8  NĂM 2015  
Trong tháng 08, phòng đã thực hiện một số công việc như sau:
· Công tác tính và kiểm tra khối lượng NCKH của các khoa năm học 2014-2015.

· Hoàn thiện hồ sơ Nghiệm thu và thanh lý đề tài NCKH “Thi công tủ thực tập điện máy CNC” do thầy Nguyễn Minh Đức làm chủ nhiệm đề tài.
· Làm hồ sơ xin học bổng chương trình HEAAP của đại học Arizona, Hoa Kỳ cho nữ sinh viên kỹ thuật năm học 2015-2016.

· Báo cáo đề án nhân sự năm học 2015-2016.

· Lập bản dự thảo kế hoạch đề án Xây dựng và phát triển chương trình đào tạo cao đẳng tiên tiến theo hướng tiếp cận CDIO.

· Thông báo về việc đăng ký đề tài khoa học – công nghệ năm học 2015-2016.

· Thông báo tuyển sinh và tiếp nhận hồ sơ đăng ký lớp Điện dân dụng khóa 5 theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới (ESF), CH Pháp.

· Hỗ trợ công tác tuyển sinh năm học 2015-2016 cho phòng Tuyển sinh -Đào tạo - Giới thiệu việc làm theo sự phân công của Nhà trường.

· Các công tác chuyên môn thường xuyên khác của phòng: Nhận bàn giao công tác nghĩ việc của Bà Trần Thị Phương, nghĩ việc từ ngày 8/08/2015; giải quyết chế độ nghỉ phép cho nhân viên.

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM 2015 
Trong tháng 09, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau:
· Thiết kế phíếu đăng ký đề tài KHCN trực tuyến  và nhận hồ sơ đăng ký NCKH đối với Giảng viên của các Khoa.
· Tổng hợp báo cáo hoạt động NCKH và HTQT năm học 2014- 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015 - 2016. 
· Kết hợp khoa Công nghệ Điện - Điện tử nhận dụng cụ học tập và thiết bị chuẩn bị cho công trường thực hành; bộ đồ nghề cho học viên khóa 4; In chứng chỉ hoàn thành khóa học lớp Điện dân dụng khóa 4; Photo tài liệu phát cho học viên Khóa 5 lớp dạy ngắn hạn nghề Điện dân dụng.
· Tổ chức bế giảng, cấp chứng chỉ hoàn thành khóa học lớp Điện dân dụng khóa 4
· Hỗ trợ công tác tổ chức ngày hội giới thiệu việc làm ngày 19/9/2015.
· Các công tác khác của phòng: Hỗ trợ sinh viên và giảng viên upload va download dữ liệu trên hệ thống elearning của trường đảm bảo dữ liệu lưu thông; Đưa các thông tin và bài viết lên trang web Hợp tác quốc tế và trang web Trường.

· Biên soạn giới thiệu về trường bằng tiếng Anh

· Đề xuất thành lập Ban chỉ đạo và tư vấn đề án Xây dựng và phát triển chương trình đào tạo cao đẳng tiên tiến theo hướng tiếp cận CDIO
· Các công tác chuyên môn thường xuyên khác của phòng
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